ATMINTINE

4 Pateikite banko i$rasus laiku

Banko sgskaitos iSrasus (PDF ir . XML formatais) siyskite kiekvieno ménesio 1-2
diena.

4 Pateikite visus ménesio dokumentus laiku

Pirkimy, pardavimy, kuro, avanso ir kitus dokumentus uz praéjusj menes;j
pateikite veliausiai iki einamojo ménesio 5-10 dienos.

4 Darbo uzmokeséio duomenis (atostogos, ligos, nauji darbuotojai,
atleidimai) — pateikite i$ karto, kai tik paaiskeéja.

I.  (1-SD (apie darbuotojy priémimg) — ne véliau kaip 1 darbo dieng pries
darbuotojo darbo pradzia.

lI. 2-SD (apie darbuotojy atleidimg) — ne véliau kaip kitg darbo dieng po
darbo sutarties nutraukimo.

[ll.  12-SD (apie nedraudiminius laikotarpius — kai uz darbuotojg nemokamos
valstybinio socialinio draudimo jmokos, pvz., nemokamos atostogos,
darbdavio suteiktas papildomas laisvas laikas, pravaiksta, nusalinimas nuo
darbo ir pan.) — ne véliau kaip kitg darbo dieng nuo nedraudiminio jvykio
pradzios, o pravaikstos ar nuSalinimo atveju — ir nuo pabaigos.)

¥

SVARBU: Gave iS buhalterio dokumentus (pvz., darbo uzmokescio
Ziniarascius), patvirtinkite jy gavimg el. pastu — tai padeda uztikrinti sklandy ir
tiksly darbo procesa.



